Privacyverklaring

Zoals u van ons mag verwachten gaan wij vertrouwelijk om met uw gegevens. Om volledige
transparantie te verschaffen vermelden wij hieronder precies welke gegevens wij verzamelen en wat u
kunt doen als u het er niet mee eens bent. Wij hebben passende technische, veiligheids- en
organisatorische maatregelen getroffen om misbruik, verlies, onbevoegde toegang, ongewenste
openbaarmaking en ongeoorloofde wijziging tegen te gaan. Wij verplichten bijvoorbeeld medewerkers
die noodzakelijkerwijs toegang hebben tot persoonsgegevens tot geheimhouding. Indien u hier prijs op
stelt, lichten wij u graag verder in over hoe wij de bescherming van persoonsgegevens hebben
vormgegeven. Mocht u van mening zijn dat uw gegevens niet goed beveiligd zijn of er aanwijzingen zijn
van misbruik dan verzoeken wij u direct contact op te nemen met onze contactpersoon privacyaspecten.

Website

Onze website maakt gebruik van cookies. Wanneer u gebruik maakt van onze website heeft u de
mogelijkheid om akkoord te gaan met het gebruik ervan. Deze cookies worden gebruikt om uw
gebruikerservaring te verbeteren. Ook wordt Google Analytics gebruikt voor rapportages over het
gebruik van de website, waaronder IP-adres, webbrowser en operating systeem. Google moet deze
informatie aan derden verschaffen indien Google hiertoe wettelijk wordt verplicht, wij hebben daar
geen invloed op. Wij hebben Google geen toestemming gegeven om Analytics informatie te gebruiken
voor andere Google-diensten.

Waarvoor gebruiken wij persoonsgegevens
Het gebruik van gegevens is beperkt en zal altijd aan tenminste één van de volgende vier grondslagen
voldoen:

a. Uitvoering van overeenkomst. Zodra er afspraken tussen u (of uw werkgever) en ons worden gemaakt
over uitvoering van werkzaamheden, worden door ons als verwerker persoonsgegevens gebruikt voor
het uitvoeren van de opdracht. Te weten: NAW-gegevens, geslacht, geboortedatum en -plaats,
huwelijkse staat, kopie identiteitsbewijs (onnodige delen zijn onherkenbaar), pasfoto (indien strikt
noodzakelijk voor bijvoorbeeld personeelsdossier) en indien noodzakelijk voor de werkzaamheden het
Burgerservicenummer, bankrekeningnummer, gegevens partner en kinderen.

b. Wettelijke verplichting. Soms is er sprake van wettelijke of gerechtelijke verplichting om gegevens te
gebruiken. Op basis van deze verplichting verzamelen, verwerken en bewaren wij deze gegevens. Zodra
de wettelijke termijn van het bewaren van deze gegevens is verstreken, worden deze gegevens
verwijderd.

c. Gerechtvaardigd belang. Als voorbeeld is het soms noodzakelijk dat personen zich moeten
identificeren en hun persoonsgegevens ter controle aan ons laten inzien. De verwerking van deze
gegevens zal alleen plaatsvinden als er geen andere mogelijkheden zijn om identificatie te laten
plaatsvinden.

d. Toestemming. Indien geen van bovenstaande grondslagen geldt, dan zullen wij formeel toestemming
vragen voor verkrijgen en verwerken van persoonsgegevens op basis van een transparante en vrije
keuze. Zo kunnen wij gebruik maken van persoonsgegevens voor bijvoorbeeld marketingdoeleinden of
voor berichten over onze diensten, als wij daarvan denken dat deze van belang kunnen zijn.



Bewaartermijn van de gegevens

Wij bewaren persoonsgegevens niet langer dan nuttig is voor het doel waarvoor deze zijn verstrekt. De
gegevens die aan ons worden verstrekt zodat wij contact (email, telefoon, sociale media, etc.) kunnen
opnemen worden bewaard tot het contact wordt verbroken. Gegevens met betrekking tot de uitvoering
van een overeenkomst worden maximaal 7 jaar bewaard (wettelijke fiscale bewaarplicht of
voorschriften vanuit onze beroepsvereniging).

Uw rechten

Wij zullen uw verzoeken, die u indient gebaseerd op uw rechten ten aanzien van privacy, binnen vier
weken verwerken, tenzij wij een wettelijke verplichting of gerechtvaardigd belang hebben om dit niet te
doen. Als wij deze termijn niet kunnen waarborgen dan zullen wij u hierover informeren en om
verlenging van deze termijn vragen.

U heeft recht op inzage, rectificatie en/of verwijdering van uw gegevens (behoudens dit eventuele
wettelijke verplichtingen doorkruist). U kunt hiertoe een verzoek indienen via onze contactpersoon
privacyaspecten waarbij wij u zullen verzoeken om u te legitimeren met een kopie van uw paspoort
waarop uw BSN-nummer en pasfoto zijn afgeschermd.

Delen van gegevens met derden

Wij verkopen geen gegevens aan derden en verstrekken gegevens uitsluitend aan derden indien dit
nodig is voor de uitvoering van onze overeenkomst of om te voldoen aan een wettelijke verplichting.
Met bedrijven die gegevens in onze opdracht verwerken hebben wij een (sub)verwerkersovereenkomst
afgesloten. Wij doen uitsluitend een beroep op (sub)verwerkers die afdoende garanties bieden met
betrekking tot het toepassen van passende technische en organisatorische maatregelen om de vereisten
die de wetgeving (AVG) eraan stelt te waarborgen.

Wijzigingen

Ondanks de verwachte beperkte omvang van wijzigingen kunnen wij het privacy beleid van tijd tot tijd
wijzigen. Van deze wijzigingen zullen wij een aankondiging doen op onze website. Oudere versies van
deze privacyverklaring worden in ons archief opgeslagen.

Contactgegevens

Vragen over deze privacyverklaring of over onze diensten kunnen worden gericht aan onze
contactpersoon privacyaspecten: Eugenie Bakkers, e-mail eugenie@bakkers-administratie.nl of telefoon
0416-282979.
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